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Les tutos des infirmiers 

                         CONSULTER ET COMPLETER UN DOSSIER MEDICAL 
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1. Introduction 

1.1 A quoi sert ce document ? 

Ce document vous présente les principales étapes pour consulter et compléter un dossier médical. 

Ce tuto est vraiment détaillé pour répondre à toute question. En pratique, consulter et compléter un 
dossier médical pour un patient prend moins de deux minutes. 

 

1.2 A quoi sert le dossier médical partagé ? 

Sur l’application, vous pouvez consulter et compléter le dossier médical partagé de vos patients !  

• Dans le dossier médical partagé, vous retrouvez le motif de soin, les traitements, les 
évaluations d’autonomie et les documents concernant votre patient : c’est l’objet de ce tuto ! 

• Vous avez également la possibilité d’utiliser Monali pour compléter le dossier de soins : les 
antécédents du patient, effectuer des transmissions ciblées, utiliser un programme de soins 
et renseigner les constantes. Nous verrons ces fonctionnalités dans le prochain tuto. 

Pour cette formation, nous allons nous concentrer sur le dossier médical partagé ! 

Dans un premier temps nous verrons comment ajouter des données et des informations dans le dossier 
médical puis nous verrons ensuite comment simplement le visualiser quand il contient des informations. 
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2. Compléter un dossier médical partagé 

Nous allons vous accompagner à consulter et compléter un dossier médical partagé: 

Vous consultez et complétez un dossier médical partagé : Application Web et mobile  

• Vous vous rendez sur l’application TopVitale afin d’ouvrir TopSoins sur le patient de votre choix 
(ou sur le logiciel Topaze dans le dossier médical du patient). Ce tuto vous formera à l’utilisation de 
l’application sur mobile. 

• Cliquez sur « Dossiers » 

 

 

• Vous êtes désormais sur le dossier de votre patient. Vous avez accès à : 

• Ses antécédents, transmissions ciblées, programme de soins et constantes que nous 
détaillerons dans le prochain tuto 

• Son dossier médical : cliquez dessus puis cliquez sur « + » pour ajouter des informations : 
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Vous pouvez ajouter un motif de soin, des traitements, des évaluations et des documents en 
cliquant sur sur la case de votre choix 

 

2.1 Motif de soin  

Commençons par le motif de soin  

Tapez le motif de soin puis cliquez sur l’icône de validation 
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2.2 Traitement 

Vous pouvez ajouter des traitements pour cela :  

• Retournez sur le dossier médical, puis sélectionnez l’onglet « traitement » 

• Remplissez dans le champ le traitement du patient : 

 

 

• Vous pouvez ajouter une photo : un document, une ordonnance, un résultat 
d’analyse… en rapport avec ce traitement  

• Cliquez sur « ajouter une photo » 

• Prenez une photo ou importez-la depuis votre téléphone  
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• Vous pouvez nommer cette photo en tapant le titre dans le champ. 

• Validez pour enregistrer le traitement : 

 

 

 

2.3 Évaluation d’autonomie 

Vous pouvez évaluer l’autonomie de votre patient, pour cela :  

• Retournez sur le dossier médical, puis sélectionnez l’onglet « Évaluation » 

 

 

 

• Cliquez sur la pastille de couleur pour chaque critère selon le code couleur suivant :  

• Vert : Patient autonome 
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• Orange : Patient peu autonome 

• Rouge : Patient non autonome 

 

 

 

• Vous pouvez évaluer des risques infirmiers : pour cela, cochez la ou les cases qui représente(nt) 
un risque selon vous. 

 

 

• Après avoir fait vos choix, vous pouvez cliquer sur l’icône de validation : 
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2.4 Document 

Vous pouvez ajouter un document concernant votre patient, pour cela :  

• Retournez sur le dossier médical, puis sélectionnez l’onglet « Document » 

 

 

• Vous pouvez ajouter une photo : Prenez une photo ou importez-en une depuis votre téléphone : 
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• Nommez le document puis cliquez sur l’icône de validation  
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3. Consulter un dossier médical partagé 

Le dossier médical du patient est partagé avec tous les professionnels de santé du patient. 

Vous pouvez aussi le consulter facilement : 

• Cliquez sur « Dossier » 

 

 

• Cliquez sur « dossier médical » 

 

 

• Le dossier médical s’affiche désormais, vous pouvez cliquer sur la flèche pour visualiser 
chaque partie : 

 

• Motif de soin et traitements : 
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• Évaluation d’autonomie 

• Vous pouvez faire défiler les évaluations d’autonomie faites à différents 
moments en cliquant sur les flèches. Vous savez donc quand cette évaluation 
a été faite et par qui. Vous retrouvez le code couleur de l’évaluation de 
l’autonomie comme vu précédemment  

• Vous avez également accès aux risques détectés  
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• Documents 

Vous pouvez cliquer sur le document afin de l’ouvrir : 

 

 

 

 

• Vous savez maintenant comment consulter et compléter un dossier médical partagé pour votre 
patient sur Monali !  

 

A bientôt pour une nouvelle formation ! 

 

 

 

 


